s
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o

Guatemala 29 de julio del 2022

ARQ. JENNY [VETTE BARRIOS VITAL DE RODR_[GUEZ
Directora General del Patrimonie Cuiturul,,y"zilaturcl
Ministerio de Cultura y Deportes

P

Su despacho yf .

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAfde actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratiste:  Julia del Rosario Ajtén Plato CUE: 2567-04546-0101
N@mere de contrato: DGRPCYN-029-816-2022 -~ — Acuerdo Ministerial: _688-2022 o
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 ~ Nit del Contratista: 72824468 - o
Nomero de Factura: DTE: 1411205847 < " Serie: 988B1711D e
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 e Perfodo del Informe: Julio 2022 . .
Monto Tetal del Contrato Q. 18,000.00 A Plazo del Contrate:  O1/07/2022 al 30/09/2022 g
Unidad Administrativa donde presta /..»"”r
los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA. _ _.»”
» T

e .

Objetivos del Contrato: “El TECNICQ" se compromete o prestar sus servicios FECNICOS para El Archivo Genéral de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Docum rital v Bibliogréfico de la Direccion General del
Patritmonio Cultural v Natural, del Ministerio de Cultura y Dep’értes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arregic a las prescripeiones, de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Téenicos que se describen o con‘?nuauon, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. ( segiin cldusula de contrato: Tercera)

l}esc:rrollo Ordenado de Actividades:

/ o)  Apoyé en la aplicacién de las normes v procedimientos correspondientes a la actividad archivisticar de organizacién decumental
" del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Naclonal.
/3) Apoyé en el cumplimiento de los lineamientes para la dasificacion, ordenacién, descripditn documental y conserveicin, y velar de

< -7 guesedn realizados conforme « los procedimientos establecidas por el Archive General de Centro Amnérico
&) Apoyé con la productividad de los procesos de corservacién y organizacién documental de acuerdo o las metas establecidas del
- P Greq.

)  Apoyé en redlizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos decumentales bajo resguardo y custodia del
) Archivo General de Centro América.

f,e)"'" Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentran en el estado, las carpetas deterioradas que contienen la
documentacién v asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la decusnentacién en aras de viabilizar el
" proceso de digitalizacisn.

Apoyé asistiendo a las reuniones técnicas a las que se me convoco.
Brindé apayo en la aplicacién, desarrollo y menitoreo de los procesos archivistices, resguardo y custodia del Fondo Documental.
.~ Apoyé en el trasiado de documentacidn organizada al drea de digitalizacidn.

-""Apoye en el proceso de Acceso, Digitalizacién v Custedia Documental cuando fue solicitado.

Brindé apoyo en o elaboracién de informes de avances del Fendo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo,

" Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacion en las instalaciones del Archivo Generatl de

Centro Amética, requerido por el jefe inmediato,

Julia del Rosario Ajttin Plato “ Licenciado Haroldo Boa \qges Zamora
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Nombre Complete del Contratista

-

e FlrmafdG’QQUtrafistc Firma y sello de la Autorldud que Euc loyServicios
- (segun Clausula de contrato; Décima P

Direclor en Funmones
Archivo Genetal de Centro América



